Umieszczanie materialéw na stronie www - zasady

Dlaczego zasady?

Strona internetowa Ruchu Swiatfo-Zycie Archidiecezji Wroctawskiej informuje o
planowanych wydarzeniach, zawiera relacje, $wiadectwa, galerie (foto, audio i video),
przedstawia wspdlnoty i diakonie Ruchu w naszej Archidiecezji, zawiera sporo
materiatéw formacyjnych i innych. Do wspottworzenia strony zaproszeni sg wszyscy
cztonkowie Ruchu, zamieszczane sg tez informacje o wydarzeniach, ktore polecajg
nam tez inne osoby i wspaolnoty.

Za prawidtowe funkcjonowanie strony www odpowiada Diakonia Komunikowania
Spotecznego. | dlatego chcemy podac kilka zasad, ktorych stosowanie umozliwi jak
najlepsze wykorzystanie strony www przez naszg wspolnote oazowa.

Kto moze umieszczaé¢ materialy na stronie?

Odpowiedzialni za lokalne wspodlnoty (mtodziez, studenci, rejony DK) i diakonie lub
osoby wskazane przez nich majg dostep do edycji na stronie internetowej zaktadek
dotyczacych ich wspdlnoty/diakonii. Mogg oni tez automatycznie zgtosi¢ materiaty do
umieszczenia na stronie gtéwnej i w gtébwnych dziatach (wydarzenia, relacje,
Swiadectwa, galerie itd.). Osoby te zostaty przeszkolone w zakresie edycji strony
przez DKS, nasza diakonia oferuje im rowniez wsparcie techniczne w miare potrzeb.
Dostep do catej strony, obejmujgcy rowniez mozliwo$¢ akceptacji na strone gtéwng
tresci zgtoszonych z zaktadek przez wspolnoty/diakonie, posiada tylko DKS.

Gdzie przesyta¢ materiaty ?

Materiaty do umieszczenia na stronie internetowej prosimy przesyta¢ pocztg
elektroniczng wytgcznie na adres e-mail redakcjia@wroclaw.oaza.pl . Tylko w ten
sposob e-mail dotrze do wszystkich cztonkow redakciji strony, dzieki czemu moze
szybciej trafi¢ na strone internetowg. Prosimy o nie przesytanie materiatow do
umieszczenia na stronie na indywidualne adresy e-mail cztonkow redakcji. Materiaty
takie bedg odsytane do nadawcy z prosbg o ich przestanie na adres redakcji.
Prosimy rowniez o nie dzwonienie do cztonkdéw redakcji w typowych godzinach pracy
(do 18-tej). Oczywiscie nie dotyczy to spraw wyjgtkowych, wymagajgcych pilnej
interwencji, wowczas zaleca sie kontakt z odpowiedzialnym za DKS w naszej
diecezji.

Czas reakcji na przestane materiaty.

Redakcja doktada wszelkich staran, aby przestane materiaty jak najszybciej ukazaty
sie na naszej stronie internetowej. Jednak ze wzgledu na zobowigzania zawodowe,
rodzinne i inne nie jestesmy w stanie reagowac natychmiast. Wigze sie to m. in. z
koniecznoscig przejrzenia i ewentualnych korekt tresci. Zastrzegamy sobie prawo do
umieszczenia materiatow pilnych do 3 dni od daty ich otrzymania a innych materiatow
- do 7 dni od daty otrzymania. Liczymy na zrozumienie w tym wzgledzie.

Zakres odpowiedzialnosci i kwestie sporne.

Cztonkowie DKS majg prawo do korekt edytorskich wszelkich tresci zamieszczonych
na stronie www. Ewentualne korekty merytoryczne sg wczesniej konsultowane z
diakoniami/wspdélnotami. Za kwestie trudne i sporne odpowiada odpowiedzialny za
DKS w naszej diecezji — w obecnej kadenciji jest nim Mieczystaw Kobierski
(mkobierski@wroclaw.oaza.pl tel. 601 712 267). W uzasadnionych przypadkach




redakcja kontaktuje sie z Moderatorem Diecezjalnym, ktory jest ostatecznie
odpowiedzialny za tresci umieszczane na stronie.

Przesytanie tekstow.

Prosimy, zeby przesytane teksty byty w miare mozliwosci edytowalne (preferowany
format: Word for Windows lub tekst w e-mailu). Redakcja zastrzega sobie prawo w
uzasadnionych przypadkach do zmian tekstow (korekty, skracanie, inne). Teksty to
oczywiscie géwnie ogtoszenia o wydarzeniach, informacje, relacje i Swiadectwa. Jak
najbardziej mogg to by¢ takze teksty krotkie.

Nie wypowiadamy sie co do formy zwtaszcza Swiadectw, to rola animatoréw i
moderatoréw. Tym niemniej warto zapoznaé uczestnikdw matych grup, uczestnikow
rekolekcji z tym, co o Swiadectwie méwit sam ks. Franciszek Blachnicki:
http://www.oaza.pl/dokument.php?id=3939

Uwagi ogélne dotyczace przesytanych zdjec.
Zdjecia:
e powinny by¢ dobrej jakosci (ostre, poprawnie wykadrowane) i rozdzielczosci
(rozdzielczo$¢ min. 550 px w poziomie),
e nie powinny przedstawia¢ ktopotliwych sytuacji, wyrazoéw twarzy itd.
e powinny by¢ naturalne, nie pozowane
e powinny przedstawiac ujecia grupowe, ujecia indywidualne wytgcznie podczas
wystgpien publicznych (msza sw., ogtoszenia, Swiadectwa itd.) - jest to
zZwigzane z wymogami ustawy o ochronie wizerunku.
WAZNE: zaktada sie, Ze przesytajgcy zdjecia ma do nich prawa autorskie. Prosimy o
nie przesytanie zdje¢ bez wczesniejszego uzyskania zgody autora.

Przesytanie pojedynczych zdjeé
Pojedyncze zdjecia (uzupetnienie tekstow, slider itd.) prosimy przesyta¢ na adres
redakciji.

Przesytanie zdje¢ do umieszczenia w fotogalerii.

e prosimy o wybranie maksymalnie 30-40 zdjec, ktére sg reprezentatywne dla
danego wydarzenia i pokazujg to, co najwazniejsze, nie pozowane indywidualne
portrety - najlepiej powinna by¢ na nich ujeta jakas akcja, informacja

e zdjecia nalezy spakowac w jeden plik, umie$ci¢ na serwerze stuzgcym do
wymiany plikow i przesta¢ mailowo na adres redakgciji link do niego; w mailu nalezy
tez podac jakiego wydarzenia galeria dotyczy, kto wykonat/udostepnit zdjecia,
dotgczy¢ ewentualny krotki opis

e w przypadku braku mozliwosci umieszczenia pliku na serwerze prosimy o kontakt
z redakcjg, indywidualnie ustalimy inne rozwigzanie.

Tworzenie i przesylanie materiatéw audio-video.
e film powinien mie¢ scenariusz, jakis plan, a nie stanowi¢ zbitke przypadkowo
wybranych scen
e filmy powinny by¢ juz po obrébce, bez btedow montazowych
e jakosc¢ materiatu: z dobrym jakosciowo dzwiekiem (przy klipach zwracac
uwage na prawo do wykorzystania muzycznego podktadu).



Nieco wiecej szczegotéw w temacie: Prawo autorskie a strony internetowe Ruchu
Swiatto-Zycie, ktére koniecznie trzeba przeczyta¢ znajdziesz tutaj:
http://www.oaza.pl/cdks/archives/281

Newsletter
Wszelkie nowos$ci pojawiajgce sie na naszej stronie oazowej bedg w skréconej

formie wysytane automatycznie wysytane na adresy e-mail odpowiedzialnych za
wspolnoty/diakonie oraz wszystkich chetnych. Bedg one podzielone na nastepujgce
bloki:

1. Wydarzy sie - tutaj bedziemy podawa¢ nowe informacje o wydarzeniach, ktére
wkroétce nastgpig

2. Co nowego na stronie - tutaj znajdg sie komunikaty, relacje, Swiadectwa, artykuty i
inne informacje z zaktadki "Warto wiedzie¢".

Newsletter bedzie wysytany w kazdg srode. Mamy nadzieje, ze dzieki tej inicjatywie
nasze wspolnoty bedg miaty petniejszy obraz Ruchu w archidiecezji i ze wszyscy
bedziemy mogli szerzej wtgczyc¢ sie w zycie Ruchu. A to pozwoli nam lepiej budowac
naszg wspolnote poprzez spotkania, wspolng modlitwe i wspdlne dziatanie.

Uwagi dotyczgce strony internetowej

Z wdziecznoscig przyjmiemy wszystkie merytoryczne uwagi dotyczgce wygladu i
treSci umieszczonych na naszej stronie internetowej. Strona ma stuzy¢ catemu
Ruchowi w diecezji, liczymy na wspotprace i wsparcie.

W imieniu cztonkéw DKS
Mieczystaw Kobierski



